Cofinanciago por

CENTROEE #2620

=
om

ESTARREJA

Juncao de Elementos — Operagoes de Loteamento

Area de Negbcio: ‘ Urbanismo

Permite apresentar a juncdo de novos elementos ou alteragdes ou corre¢des a elementos

Descrigdo do Servigo: . L. .
instrutdrios apresentados em determinado processo de obras.

1. COMO REALIZAR

1.1. Submissido do Pedido

O pedido ¢ feito através da apresentacdo de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Camara Municipal, devidamente
instruido, pelas seguintes formas:

e  Servigos online - servicosonline.cm-estarreja.pt;

e  Atendimento presencial — Subunidade de Atendimento ao Municipe;

e  Correio postal.

Os modelos de requerimento estdo disponiveis no(s):
e Servigos online;
e  Atendimento presencial - Subunidade de Atendimento ao Municipe;

° Site institucional - www.cm-estarreja.pt.

Consideragdes a tomar para a identificacdo do/a requerente/titular ou representante no requerimento:
e  Requerente/Titular
o Pode ser requerido por qualquer pessoa singular ou coletiva, publica ou privada, titular de qualquer
direito que Ihe confira a faculdade de realizar o pedido.
o  Os documentos comprovativos da legitimidade para a apresentagdo do pedido sdo:
=  Certiddo da conservatdria do registo predial ou indicagdo, no requerimento, do cédigo de
acesso a certiddo permanente do registo predial ou caso o imével esteja omisso, certidao
negativa do registo predial acompanhada de caderneta predial onde constem os artigos
matriciais correspondentes ao imdvel ou imdveis.
o Caso ndo seja titular de um direito que decorre das certidoes acima referidas, deve apresentar
nomeadamente os seguintes, em fungdo da respetiva qualidade:
=  Arrendatario/a (Locatario/a) - Fotocdpia do contrato de arrendamento e a autorizagdo do
locador para a realizagdo da operagao urbanistica em causa, quando nao conste no
referido contrato;
=  Comodatario/a — Fotocdpia do contrato de comodato;
=  Titular do direito de uso e habitagdo, Superficiario/a ou Usufrutuario/a — Fotocdpia da

escritura notarial;
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=  Promitente-Comprador/a - Fotocdpia do contrato de promessa compra e venda que |lhe
confira expressamente direito de realizar a operagdo urbanistica subjacente ao pedido;
=  Qutros direitos reais — Deve indicar a qualidade no requerimento e apresentar os
documentos que comprovem a legitimidade.
o Devem ainda ser apresentados, quando necessdrios, os correspondentes documentos de
identificagdo conforme as “Instrugdes Comuns para a Submissdo de Pedidos”.
° Representante
o Pode ser requerido por representante, em nome do/a requerente/titular, devendo ser
apresentados os correspondentes documentos de identificacdo e da atribuicdo dos poderes
necessarios para agir em sua representagao conforme as “Instrugdes Comuns para a Submissdo de

Pedidos”.

2. O QUE DEVO SABER

2.1. Ambito do Pedido

De acordo com o Regulamento Municipal de Instrugdo dos Procedimentos Administrativos:
e Naapresentagdo de um pedido de jungdo de elementos, deverd o requerente respeitar as regras e especificacdes
de apresentacao digital dos elementos instrutdrios.
e A entrega de corre¢des aos elementos instrutdrios de qualquer processo/requerimento deverd consistir na
entrega de um novo ficheiro referente ao elemento a substituir e com a totalidade de folhas desse elemento,
devendo manter as propriedades do mesmo no que se refere ao formato, nome ou designacao, fazendo referéncia

ao numero da versdo entregue.

2.2. Custo Estimado

e  Ndo aplicavel.

2.3. Meios de Pagamento

e Ndo aplicavel.

2.4. Legislagao Aplicavel

e A legislacdo aplicavel a este pedido estd disponivel juntamente com o respetivo formulario online, na area

“Legislacao”.
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2.5. Outras Informacgées

Protecdo de Dados

. Os dados pessoais recolhidos no requerimento para apresentagdo deste pedido sdo exclusivamente necessarios
para a sua tramitagdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (RGPD),
encontra-se prevista, na caixa “Informagdes Adicionais” do referido requerimento, informagdo sobre o tratamento
dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.

. Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificacdo, de apagamento, de
portabilidade, de ser informado/a em caso de violagdo da seguranca dos dados e de limitagdo e oposi¢do ao
tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados pessoais) tem ainda direito a
apresentar reclamacgéo a autoridade de controlo nacional (Comissdo Nacional de Protecdo de Dados).

. Para exercicio dos seus direitos, os/as titulares, poderdo:

. Preencher o respetivo formulario nos servigos online;

*  Remeter uma mensagem para geral@cm-estarreja.pt;

. Preencher o respetivo formulario na Subunidade de Atendimento ao Municipe;
. Remeter uma comunicagdo postal para o enderego postal do Municipio.
. Para mais informacgGes sobre as politicas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site em www.cm-

estarreja.pt ou envie um e-mail para geral@cm-estarreja.pt.

2.6. Contactos

Camara Municipal de Estarreja

Morada: Praga Francisco Barbosa, Apartado 132, 3864-909 Estarreja
Telefone: (+351) 234 840 600
Fax: (+351) 234 840 607

E-mail: geral@cm-estarreja.pt

Site institucional: www.cm-estarreja.pt

Servigos online: servicosonline.cm-estarreja.pt

Horario de atendimento ao publico:

Segunda a sexta-feira das 09h00m as 16h00m.

3.0 QUE POSSO ESPERAR

3.1. Prazo de Emissdo/Decisdo
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3.2. Validade

4. SERVICOS RELACIONADOS

Licenga Administrativa - Emissdo de Alvara de Operagdes de Loteamento;

Licenga Administrativa — Operagdes de Loteamento;

Prorrogagdo do Prazo para Requerer a Emissdo do Alvara de Licenga — Operagdes de Loteamento;

Alteragdo a Licenga - Operagdes de Loteamento;

Averbamento de Substituicdo do Responsavel por Qualquer dos Projetos Apresentados — Operagbes de
Loteamento;

Averbamento de Substituicdo do Diretor de Fiscalizagdo — Operagdes de Loteamento;

Averbamento de Substitui¢cdo do Diretor de Obra — Operagdes de Loteamento;

Averbamento de Substituicdo do Requerente ou Comunicante — Operagdes de Loteamento;

Averbamento de Substitui¢do do Titular de Alvara de Licenga — Operagdes de Loteamento;

Averbamento de Substitui¢do do Titular do Alvara ou Certificado de Empreiteiro — Operagdes de Loteamento;
Informacgdo sobre o Inicio dos Trabalhos — Operagdes de Loteamento;

Prorrogagdo de Prazo para Jungdo de Elementos/ Audiéncia Prévia — Operagdes de Loteamento.
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5. ELEMENTOS INSTRUTORIOS
APRESENTAGAO DIMENSAO ASSINATURA
PREFIXO | DOCUMENTOS A APRESENTAR OBRIGATORIA? FORMATO MAXIMA DIGITAL
00009_CERT_PREDIAL | Certiddo da descri¢do e de
todas as inscricdes em vigor emitida pela
conservatoria do registo predial referente ao prédio Nao PDF/A 4 MB Nao
ou prédios abrangidos ou, quando omissos, certiddo
negativa do registo predial
00006_CAD_PREDIAL | Caderr?eta prefj{al. onde N3o PDF/A 4AMB N3o
constem os correspondentes artigos matriciais
00204_DOC_LEGITIM | Requerente - Documento(s) - PDF/A; ZIP; "
— - N MB N

comprovativo(s) da legitimidade a0 RAR; 7Z > a0
00203_DOC_REPRES | Representante -
Documento(s) comprovativo(s) da qualidade de Nao PDF/A 4 MB Nao
representante
900§§_MEM_DESC |  Memodria descritiva e N3o PDF/A 4MB Sim
justificativa
000'77._PLN_LOC I’ 'Planta de localizagdo com N3o PDF/A 4MB N3o
delimitagdo do prédio
00055_LEV_TOP | Levantamento topografico Ndo DWG; DXF 30 MB Ndo
00076_PL_IMPLAN | IP.Ianta de implantagdo sobre N3o DWG; DXF 30 MB N3o
levantamento topogréfico
OOOOS_CALENDTI?DIFNI Caleljldarlzagao da execugdo N3o PDF/A 4MB Sim
das obras de edificagdo previstas
00018_NOTIF_PIP | Cépia da notificagdo da camara
municipal a comunicar a aprovagdo de pedido de Ndo PDF/A 4 MB Ndo
informagdo prévia
QOOGQ_NOTIF_LOT | NNotlflcagao do pedido de Nio PDF/A AMB Nio
licenciamento da operac¢do de loteamento
00015_COORD_CAPPROF | Coordenador de Projeto
- Prova de reconhecimento da capacidade Ndo PDF/A 4 MB Ndo
profissional
00016_COORD_SEG .|. Coorc.je_nador de Projeto - N3o PDF/A 4AMB N3o
Seguro de responsabilidade civil

1 D j -
00017_COORD_TR .I. Coordenador de Projeto N3o PDF/A 4MB Sim
Termo de responsabilidade
00206_TECAUT_CAPPROF | Técnico legalmente
habilitado a ser autor de projeto - Prova de Nao PDF/A 4 MB Nao
reconhecimento da capacidade profissional
00207_TECAUT_SEG | Técnico legalmente habilitado
a ser autor de projeto - Seguro de responsabilidade Ndo PDF/A 4 MB Ndo
civil
OOZOS_TECAUT_TB | Técnico legalmente ha_t?llltado N3o PDF/A 4MB Sim
a ser autor de projeto - Termo de responsabilidade
00196_LO'|t_S|TtEXIS'.I' | Projeto de Loteamento - N3o DWF/x 15 MB Sim
Planta da situagao existente
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00197_PL_§INT_LOT | Pro~Jeto de Loteamento - N3o DWF/x 15 MB Sim
Planta de sintese da operagdo de loteamento
00193T_PESC_LOT | Projeto de Loteamento - N3o PDF/A 4MB N3o
Descricao pormenorizada dos lotes
00195 _PL_PERC_DET | Projeto de Loteamento -
Planta com identificacdo dos percursos acessiveis, Nado DWF/x 15 MB Sim
detalhes métricos, técnicos e construtivos
00194_PLT(?EINDEN | I?rOJeto de L?tea?mento - Planta N3o DWF/x 15 MB Sim
com a definigdo das areas de cedéncia
00198 _LOT_CAPPROF | Projeto de Loteamento -
Técnico autor - Prova de reconhecimento da Ndo PDF/A 4 MB Ndo
capacidade profissional
00199 LOT_SEG | Projeto d.e. Loteame'nto - Técnico N3o PDF/A 4MB N3o
autor - Seguro de responsabilidade civil
00200_LOT_TR | Projeto d.e.Loteamento - Técnico N3o PDF/A 4MB Sim
autor - Termo de responsabilidade
00(?30_EST_RGR | Estudo Regulamento Geral do N3o PDF/A 4MB Sim
Ruido - Estudo
00031_EST_RGR_CAPPROF | Estudo Regulamento
Geral do Ruido - Técnico autor - Prova de N3o PDF/A 4 MB Ndo
reconhecimento da capacidade profissional
00032_EST_RGR_SEG | Estudo Regulamento Geral
do Ruido - Técnico autor - Seguro de Ndo PDF/A 4 MB Ndo
responsabilidade civil
00033_EST_RGR_TR | Estudo Regulamento Geral do - .
Ruido - Técnico autor - Termo de responsabilidade Nao PDF/A 4MB Sim
00062_ACESS_DES | Plano de acessibilidades - Pegas Nio DWE/x 15 MB Sim
desenhadas
OOO§3_ACESS_ESC | Plano de acessibilidades - Pegas N3o PDF/A 4MB Sim
escritas
00064_ACESS_CAPPROF | Plano de acessibilidades -
Técnico autor - Prova de reconhecimento da Ndo PDF/A 4 MB Ndo
capacidade profissional

E £ . ]
0(1)06.5_AC SS_SEG | Plano de a?gsybllld.afjes N3o PDF/A 4MB N3o
Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil
0906.6_ACESS_TR | Plano de ag}ssnbllldades - N3o PDF/A 4AMB Sim
Técnico autor - Termo de responsabilidade

2 L i a i
09 QS_SIMU _VIRT | Simulagdo virtual Nio PDF/A 4 MB Nio
tridimensional
00034_FICHA_INE | Ficha de elementos estatisticos Ndo PDF/A 4 MB Sim
26 D D i

00026_| ONC_CAUCAON | Documento comprovativo N3o PDF/A 4MB N3o
da prestagdo de caugao
O0.00Z_SEG_AC_TRAB | Apdlice de seguro de N3o PDF/A 4AMB N3o
acidentes de trabalho
00019_DIR_FISC_CAPPROF | Diretor de Fiscalizagdo
da Obra - Prova de reconhecimento da capacidade Nao PDF/A 4 MB N3do
profissional
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00020_DIR_FISC_SEG | Diretor de Fiscalizagdo da . -
Obra - Seguro de responsabilidade civil Néo PDF/A 4M8 Néo
00021_DIR_FISC_TR | Diretor de Fiscalizagdo da o .
Obra - Termo de responsabilidade Néo PDF/A 4M8 Sim
00022_DIR._OBR_CONTRT N| Diretor de Obra - Nio PDF/A 4 MB Nio
Comprovativo de contratagdo
00023_DIR_QBR_CAPPROF | .Dlretor de_O.bra - Prova N3o PDF/A 4MB N3o
de reconhecimento da capacidade profissional
00024_DIR._.OBR_SVE§ | Diretor de Obra - Seguro de N3o PDF/A 4MB N3o
responsabilidade civil
00025_D|R._.OBR_TR | Diretor de Obra - Termo de N3o PDF/A 4MB Sim
responsabilidade
00056_LIV_OBRA | Livro de obra Ndo PDF/A 4 MB Ndo
00073_PSS | Plano de seguranga e satde Ndo PDF/A 4 MB Sim
00014._CONTRT_OBRI.G 1 Contrat‘o relativo ao N3o PDF/A 4MB N3o
cumprimento das obrigagdes assumidas
00059._MI~N_CONT_URB | Minuta do contrato de N3o PDF/A 4MB N3o
urbanizagdo aprovada
00042_FUNDAM | Fundamentagdo da ndo . PDF/A; ZIP; o

- N MB N
apresentacdo de documentos a0 RAR; 7Z > a0
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